科技项目在线业务系统使用流程
第一步：单位用户账号注册（已注册用户使用原账号登陆）

越秀区科技信息网（www.yxst.gov.cn）→越秀区科技业务综合服务平台→科技项目在线业务系统注册→注册单位用户（单位科研管理员）账号
1、注册单位用户账号必须详细准确填写有关单位信息、经济数据、知识产权数据等内容，若单位没有该方面的内容，则填“无”或“0”。相关数据填写后，将与系统内各业务表格关联对应，直接显示，不需重复填写。若要修改需要对单位信息进行维护变更。
2、 必须上传单位组织机构代码证或企业法人营业执照，以供审核。

3、 填写完注册信息并提交后，区科信局将进行审核，审核意见将通过注册时填写的邮箱地址反馈。
第二步：单位用户创建单位项目申报人账号

申报人管理→创建或管理单位项目申报人
1、单位用户（科研管理员）可直接开始使用系统业务，进行单位信息维护、更新以及本单位所有科技项目的申报和管理。

2、 若单位内有多人需要分别使用系统，进行不同的项目申报和管理，科研管理员可通过创建单位申报人增设单位内部账号，分配给具体的项目负责人。
第三步：单位项目申报人填报业务

申报人可从单位科研管理员获取账号和密码，申报人可使用本单位分配的账号登陆系统，进行项目申报和管理。
第四步：单位用户审核

1、单位项目申报人完成相关业务表格填写后，可提交到本单位进行审核。

2、单位用户（科研管理员）审核后，通过则再提交给主管部门审核，不通过则给出反馈意见，返回申报人修改。
第五步：主管部门推荐

1、此处的主管部门主要是指越秀区教育局、越秀区卫生局，负责对区属学校、医院进行科技项目业务管理。

2、主管部门审核后，通过则再提交给越秀区科技和信息化局审核，不通过则给出反馈意见，返回单位用户修改。
第六步：区科技和信息化局业务科室受理

    没有相关主管单位的，将直接由区科信局业务科室受理并审核。
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